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Microsoft Excel (Nivel I)

Objectivos

O presente curso tem como objectivo a aprendizagem das funcionalidades basicas da Folha de Calculo
Microsoft Excel.

Destinatarios

Destinado a todos aqueles que desejem utilizar o Microsoft Excel e Folhas de Calculo na sua actividade
pessoal ou profissional e que ainda ndo possuam proficiéncia na utilizacdo desta ferramenta.

Duracao
30 horas em horério a definir.
Requisitos

9.° Ano de escolaridade e conhecimentos de informatica na 6ptica do utilizador ou frequéncia prévia do
nosso curso de Introducao a Informatica.

Programa

Introducao as Folhas de Calculo e ao Microsoft Excel
Criar Folhas de Calculo e Livros de Excel.

Calculo, fungbes, graficos e bases de dados com Excel.
Funcoes avancadas de Excel.
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